	Коновалова Ольга Анатольевна

Дата Рождения:                          03.06.1979 (30 лет)

Семейное положение:               холост/незамужем


Контактная информация:

Телефон: Velcom  (029) 358-30-58
E-mail: olg_flower@yahoo.com

	Образование

- Обучение в обществе "Societa` Dante Alighieri", г.Рим, Италия
Курс повышения знания итальянского языка
июнь 2009

- Обучение в обществе "Societa` Dante Alighieri", г.Рим, Италия
Курс повышения знания итальянского языка
июнь 2008

- Общественное объединение преподавателей итальянского языка "ДАНТЕ" при МГЛУ
обучение уровень С1 и С2
2008-2009

- Современная Гуманитарная Академия РФ, г. Минск
Июнь 2006 года
Юриспруденция
Гражданско-правовая

- Учебный центр "Современный Мир" 
Белорусский государственный педагогический университет имени Максима Танка, г. Минск
Январь 2003 года
Иностранный язык (итальянский)
Учитель итальянского языка

- Минский Архитектурно-строительный техникум, г. Минск
Июнь 1997 года
Коммерческая деятельность на рынке и услуг
Коммерческая деятельность, коммерсант

	Опыт работы

-  сентябрь 2009 переводчик (Частичная занятость) система вентиляции Ing. Coretti  Lamartadd, на заводе Новогаз, г. Новогрудок 

-  август 2009 переводчик (Частичная занятость) производство корпусной мебели Tecnoshops
с февраля 2009 по май 2009

Переводчик итальянского языка (Полная занятость)
Многофункциональный спортивный комплекс Минск-Арена в Минске
по проекту холодоснабжения и кондиционирования, ледовых полей 
Перевод технической документации по проекту холодоснабжения и кондиционирования, устный перевод для итальянских специалистов, белорусских проектировщиков на строительном объекте, перевод на совещаниях, деловые встречи. Тематика переводов: холод, электрика, механика, сантехника, строительство, проектирование.

- С августа 2008 по ноябрь 2008 
Переводчик итальянского языка (Частичная занятость)
Агентство Lady-Bel, г. Минск
Брачное агентство

- С 3 июля 2008 по 28 июль 2008 года
Переводчик итальянского языка (Частичная занятость)
"La via del caffe", г. Москва
Импорт и продажа элитного итальянского чая, кофе, горячего шоколада, кофе машины.
Переписка с поставщиками, переговоры, перевод документации.

- С января 2007 по июнь 2008 года
Переводчик итальянского языка (Полная занятость)
Иностранное предприятие "Термолак", г. М.Минск
Импорт и продажа сантехнического отопительного оборудования (краны, газовые котлы, системы подогрева полов)
Оборудование и поставка установок линии покраски, пищевого оборудования, установки лазерной и плазменной резки, оборудование для различных заводов.
Перевод технической документации, инструкции оборудования, переписка с поставщиками, перевод запуска установок.

- С апреля 2005 по май 2005 года
Гид-переводчик (Частичная занятость)
Туристическое агентство "Алатан-Тур", г.Минск
Организация въездного и выездного туризма
Сопровождение туристов итальянской организации "Cittadini del mondo" по городам в Белоруссии, встреча в аэропорту, размещение в гостинице, экскурсии, посещение музеев и заповедников.

- С декабря 2002 по апрель 2005 года
Глава Представительства (Полная занятость)
Представительство ассоциации "Associazione Adozioni Alfabeto" (Италия), г. М. Минск
Оказание необходимых услуг на территории Республики Беларусь в области проведения усыновления семьям усыновителей, которые являются клиентами Ассоциации, предоставляя в их распоряжение транспортные средства, услуги переводчика, размещение в гостинице; оказания помощи учреждениям для детей интернатного типа, благотворительным ассоциациям, малообеспеченным семьям.
Организация деятельности представительства, представительство ассоциации в судебных органах, руководство финансовой деятельностью, оказания помощи итальянским гражданам в области усыновления в РБ.

- С января 2000 по декабрь 2002 года
Переводчик итальянского языка, сопровождающий (Частичная занятость)
ОБДО "Независимая помощь детям", г. М. Минск
Оздоровление детей в Италии, оказания гуманитарной помощи.
Переписка с итальянскими организациями по подготовке документов на выезд детей, сбор документов для Посольства Италии, переводы отчетов и программ итальянских организаций, сопровождение итальянских граждан.

	Профессиональные навыки и знания
Иностранные языки и компьютерные навыки
Английский язык: Базовый
Итальянский язык: Свободно владею 
Компьютерные навыки: Windows NT, 2000, XP, MS Word, MS Exel, Internet

Дополнительная информация
Водительские права: Категория B
Ключевые навыки и достижения: Познание итальянского языка, итальянской культуры и истории.
Дополнительные сведения: Имею 8 летний опыт работы переводчиком итальянского языка.
Имеются контакты в Италии. Опыт перевода юридических, медицинских документов. Полное сопровождение итальянских туристов: встреча в аэропорту, подготовка документов на визу, бронирование и размещение в гостинице, экскурсии по городу.

Занятия в свободное время: Интернет, путешествие по Италии, спорт, плавание, чтение итальянской литературы и просмотр итальянского телевидения, изучение законодательства Италии.

	Сертификаты, награды
Сертификат "Societa' Dante Alighieri"
PLIDA уровень С1 

	Личные качества
Коммуникабельная, ответственная, порядочная. 

	Знание иностранных языков
английский, итальянский, русский 


